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Arbeitsübersicht Feuerwehr 
 

Administration 
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Verantwortlicher Leiter der Feuerwehr X         
Vertreter der Feuerwehr nach aussen X         
Koordination Stützpunkt, Partnerorganisationen X         
Durchsetzen der Weisungen Inspektor / GVB / Regl.       X   
Sicherstellung der ständigen Einsatzbereitschaft X X        
Mitglied GFO  X        
Organisation und Organigramm X         
Alarmorganisation X         
Mutationsführer SMT        X  
Rekrutierung, Personalplanung X X        
Kaderplanung X X X       
Mannschaftskontrolle: Eintritte, Austritte, Adressen        X  
Verantwortung Jahresprogramm X X        
Jahresbericht X         
Stundenerfassung, Absenzenkontrolle X         
Besoldungswesen X         
Auszahlungen Sold und Entschädigungen        X  
Führung und Verwaltung Dienstbüchlein        X  
Militärspflichtersatzformular        X  
Dienstleistungsbefreiungen Zivilschutz / Militär        X  
Mitglied Kommission WD/ZS X       X  
Mitglied Vorstand Wasserversorgungsgenossenschaft X         
Vorsitz Feuerwehrkommission X         
Mitglied Feuerwehrkommission  X X X X X  X X 
Traktandenliste, Sitzungseinladungen X       X  
Protokollführung, Korrespondenz        X  
Verantwortung Budget X         
Kontrolle Einhaltung Budget        X  
Visum Rechnungen X        X 
Beförderungen und Ehrungen X         
Informationsfluss X       X  
Versicherungsschutz: Kontrolle, Meldungen X       X  
Arztuntersuchung AS Träger    X    X  
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Ausbildung 
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Ausbildungsplanung erstellen X X X X X X    
Ausbildungsstand und Weiterbildung sicherstellen       X   
Überprüfung Zielsetzungen X X        
Festlegung Kursbesuche X X X X X X    
Kursanmeldungen        X  
Grundausbildung allgemeiner Feuerwehrdienst       X   
Fachausbildung Atemschutz    X      
Fachausbildung Strassenrettung  X        
Fachausbildung Fahrer      X    
Fachausbildung Führungsgehilfen     X     
Stellvertretungen sicherstellen X         
Abgabe Reglemente und Weisungen X       X  
 
 
 
 

Einsatzführung und -planung 
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Einsatzleitung       X   
Besetzung Einsatzzentrale        X  
Organisation Verstärkung, Nachschub       X   
Organisation Ablösungen       X   
Organisation Verpflegung        X  
Organisation Brandwache       X   
Organisation Retablierung       X  X 
Organisation Debreafing       X   
Einsatzdokumentation     X  X   
Einsatzberichte erstellen       X   
Visum und Verwaltung Einsatzberichte X       X  
Stundenerfassung X      X   
Rechnungsstellung an Dritte X       X  
Einsatzplanung schwierige und abgelegene Objekte X X        
Materialbereitstellung KP „Front“     X     
Organisation Pikettdienst X X        
Feuerpolizeiliche Kontrollen X X        
Kontrollen und Unterhalt Hydranten         X 
Organisation Verkehrsdienst       X   
Schlüsseldepot Brandmeldeanlagen X         
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Materialdienst 
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Einsatzbereitschaft Geräte und Fahrzeuge X        X 
Inventarlisten erstellen         X 
Kontrolle und Unterhalt Material, Fahrzeuge, Geräte         X 
Abgabe und Kontrolle persönliche Ausrüstung         X 
Reparaturen: Ausführung, Veranlassung, Kontrolle X        X 
Service Fahrzeuge         X 
Verbrauchsmaterial: Anschaffung, Kontrolle         X 
Vorschläge für Materialbeschaffungen         X 
Evaluation und Beschaffung Fahrzeuge und Geräte X X    X   X 
Materialeinkauf         X 
Unterhalt, Ordnung, Reinigung Feuerwehrmagazin       X  X 
Retablierung Fahrzeuge und Geräte      X X  X 
Retablierung AS – Geräte    X      
Prüfung AS  - Geräte    X      
Periodische Prüfung AS – Geräte         X 
Nachfüllen Pressluft- und Sauerstoffflaschen         X 
Periodische Kontrollen und Probeläufe         X 
Kontrolle Funk, Funkrufempfänger, Pager X        X 
Funkkonzession        X  
Materialabgabe an Dritte         X 
Beschriftung Fahrzeuge, Material und Geräte         X 
Schlüsselverwaltung X         
Stellvertretungen sicherstellen X         
 
 
 
 

Verschiedenes 
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Organisation Brandverhütungsmassnahmen X X X       
Organisation Instruktion Schulen und Kindergärten   X       
Organisation Besuch Delegiertenversammlungen X         
Organisation Öffentlichkeitsarbeit X X   X     
Organisation gesellschaftliche Anlässe       X   
Betreuung Internetauftritt X         
 
 
Verteiler 
• Offiziere  
• Materialwart 
• Kommission WD/ZS 


